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A kdlts6gvet6si szervek belso kontrollrendszer6r6l 6s bels6 ellen6rz6s6r6l sz6l6 3:.0l20ll.
(XII.31.) Korm6nyrendelet 6. $ (4) bekezd6s6ben foglaltak alapj6n az AradiOvoda-Cs6nyi 6s
Pozsonyi Tag6voda (tov6bbiakban: Int6zm6ny) a szervezeti integrit6st s6rto esem6nyek
kezel6s6re vonatkoz6an az alilbbr elj6r6srend et alkalmazza.

A szab\lyzal tartalma
I. A szabLlyzat c6lja,hat6lya, lrtelmezo rendelkez6sek
il. A szervezeti integrit6st s6rto esem6nyek megel6z6se a szabillyozottsdggal
il. Bejelent6sek tipusai, min6sit6se, 6rt6kel6se
IV. Bejelent6s vizsg|lathnak folyamata
V. Adatok nyilv6noss|grahozatala
VL Evenk6nti elemz6s, 6rt6kel6s
VII. A vrzsgillat sor6n alkalmazand6 egy6b szab6lyok
vIII. Az integrit6si bejelent6sek iratainak kezel6se, nyilv6ntarthsa, orzese
IX. A szervezeti integrit6st s6rt6 esem6nyek elh6rit6s6hoz sztiks6ges intdzked6sek
X. Zhro rendelkez6sek

I. A szabfllyzat c6lja, hatiiya, 6rtelmez6 rendelkezdsek

t . A szabLlyzat celja, hogy Intezmeny mrikod6s6vel osszefiiggo vissza6l6sekre,
szab|lytalansdgokra 6s integritdsi, komrpci6s kockdzatokra vonatkoz6 bejelent6sek
fogad6sSra 6s kivizsg6l6s6ra vonatkoz6 6ltal6nos elj6r6srend meghatinoz6s6val
hozzi4|ruljon a komrpci6s kock6zatok Int6zm6nyen behili hat6kony kezel6s6hez,
valamint Intlzmlnyen komrpci6val szembeni ellen6ll6 k6pess6g6nek javithsdhoz.

A szabillyzat rendelkez6sei nem alkalmazhatoak azon koz6rdekri bejelent6sek
elj6r6srendjek6nt, melyek eset6ben hat6s6gi ellenorz6snek vagy egy6b |gazatr elj6r6s
alkalmaz6s6nak van helye. Ezen esetekben a koz6rdekri bejelent6st a hatAskonel 6s
illet6kess6ggel rendelkezo kozigazgat6si szervnek kell megkiildeni, aki az 6ltal6nos 6s
flgazati eljdr6si szab6lyok szerint lefolytada a koz6rdekri bejelent6s kivizsg6l6s6t.

3. A szabtiyzat szemdlyi hatfiya az Intezmenyben teljes foglalkoztatott 6llom6ny6ra terjed
ki.

A szabflyzat thrgyi hat|lya Intlzmdny munkat6rsainak int6zm6nyi tev6kenys6g6vel
kapcsolatos magatarthshra, az Intdzm5nyben jogszab5lyokban, 6s bels6 ir6nlt6si
eszkozokben meghatSrozott mrikod6s6vel osszefiigg6sben benyrijtott vissza6l6sekre, a
szervezeti integrit6st s6rto esem6nyekre 6s a komrpci6s kock6zatokra ir6nyul6
bejelent6sek kivizsg6l6s6ra 6s kezel6s6re terjed ki.

A szabSlyzathat|lya nem teq'ed ki a munkatdrs azonmagatarthsdra, amellyel kapcsolatban
m5s jogszabdly szerint kijelolt szerv jogosult 6s koteles eljdmi, valamint azonkozerdeki
bejelent6sek fogad6s6ra 6s kivizsg6l6s5ra melyek tartalma szerint m6s hat6s6g
hat6skor6be 6s illet6kess6g6be hrtoz| hat6s6gi eljar6snak van helye.
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6. Frtelmezo rendelkez6sek:

a) Panasz: olyan k6relem, amely egy6ni jog-
elint6z6se nem tarlozik m6s - igy kiilonosen
p anasz j avaslatot is tartalmazhat.

vagy 6rdeks6relem megsziintet6sdre ir6nyul, 6s
bir6s6gi, kdzigazgat6si - elj6r6s hat6lya al6. A

b) Kr)zdrdekii bejelentds: olyan konilm6nyre hivja fel a figyelmet, amelynek orvosl6sa vagy
megsztintet6se a ktiz6ss6g vagy az eg6sz t6rsadalom 6rdek6t szolg|lja. A koz6rdekri bejelent6s
j avaslatot is tartalmazhat.
c) Integritds: az Int6zm6ny szabillyszeri, a vezeto 6s az irhnyrt6 szew 6ltal meghatiirozott
c6lkitriz6seknek, 6rt6keknek 6s elveknek megfelelo mrikod6se.
d) Integritdsi kockdzat: azlnt6zm6nyen c6lkitizdseit,6rt6keit, elveit s6rt6 vagy veszllyezteto
vi s sza6l 6s, szab illytalans 69 vagy egy6b esem6ny I eheto s6ge.
e) Korrupci6s kockdzat: olyan integrit6si kockhzat, amely komrpci6s cselekm6ny
bekovetkez6s6nek a lehet6s6g6t jelenti.
f) Szervezeti integritdst sdrt6 esemdny: minden olyan esem6ny, amely Intlzmdnyre vonatkoz6
szab6lyokt6l, valamint a jogszabSlyi keretek kdzott a vezeto 6s az irdnlt6 szerv 6ltal
meghathrozotl szewezeti cdlkitriz6seknek, 6rt6keknek 6s elveknek megfelel6 mtikod6st6l
elt6r.
g) Integritdsi koordindtor: (a tov6bbiakban koordinhtor), avezetl 6ltal a jelen szabillyzatban a
koordin6torra meghat6rozott feladatok ellfitdsira, Intezmlny kozalkalmazottai k<iziil
megbizott szem6ly.

III. A szervezeti integritdst s6rt6 esemdnyek megel6z6se a szabilyozottshggal

1. A szervezeti rntegit6st sdrto esem6nyek megel6z6se els6sorban a szab|lyozottsdgon
alapul. A szab6lyozottsdgbiztositSsa,6s ezzel a szervezeti integrit6st s6rt6 esem6nyek egy
jelent6s r6sz6nek megakad6lyozhsa a vezeto felel6ss6ge.

2 A szervezeti integrit6st s6rto esem6nyek megelSz6s6vel kapcsolatban a vezeto gondoskodik:
- az Int6zm6ny belso szabillyzatainak elk6szit6s6r6l 6s folyamatos

feliilvi z s gdlatitr 61,
- az Int6zm6ny jogszeni 6s szab6lyozott mrikod6s6r6l, a mrikod6s folyamatosan

ellen6rz6s616l:
- M Intdzm6ny szewezeti fel6pit6s6ben, belso szabillyozotts6giban, mtik6d6si

rendj6ben rejlo hi6nyoss5gb6l ered6 szab6lyalans6g eset6n - a tov6bbi
szabillytalans6g megel6z6se celjdb6l - hat6kony int6zked6s meghozatalfurol a
szab6lytalans6g korrig6l6s6ra, annak a m6rt6knek megfeleloen, amilyen
m6rt6ket k6pvi s elt a szab |lfial ans5g.

3. A szervezeti integrit5st s6rto esem6nyek megel6z6se 6rdekeben a vezeto gondoskodik a
jelen szab6lyzatbanmeghatitrozott szab6lyok megismertet6s6r6l 6s elsaj5tit6s5r6l:

- vezetoj szinten munka6rtekezletekkel,
- a nem vezeto beoszt6sri dolgoz6k szintj6n bels6 tov6bbk6pz6ssel.

4. A szervezeti integrit6st s6rt6 esem6nyek megel6z6s6t segiti e16 a nyilv6noss6g. Az Aradi
Ovoda-Csfnyi 6s Pozsonyi Tag6voda irod6iban megtal6lhat6 jelen szabillyzat, illetve
tf$lkoztatds arr6l, hogy milyen m6don teheto bejelent6s az Intezmeny vonatkoz6sAban
tapasztalt integrit6st s6rt5 esem6nyr6l. A titllkoztat6s tartalmazza azt, hogy a bejelento a
b ej elent6skor k6rheti szem6lyes adatainak zirtan tort6n6 kezel 6s6t.
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III. Bejelentdsektipusai,min6sit6se,6rt6kel6se

A bejelent6seket a bejelentok sz6ban, ir6sban 6s elektronikus irton tehetik meg.

A sz6ban tett bejelent6seket a koordin6tor fogadja az Intdzmdny effe kijelolt
helyis6g6ben: (iroda). A szem6lyesen (sz6beli vagy telefonon) tett bejelent6sekrol a
koordin6tor fellegyzlst k6szit (2. sz6mtmell6klet). Afellegyzds sz6beli bejelent6s eset6n
2 plldhnyban k6sziil, amelyb6l egyet a koordindtor itad a bejelent6 rlszlre.

Az ir6sbeli bejelent6sek
- postai riton
- a koordindtornak tort6no 6tad6ssal,
- a bejelent6s fogad6s6ra kialakitott elektronikus cimen tehetok meg.

A koordin6tor naponta vizsg|lja, hogy 5rkezett-e bejelent6s a bejelentdsek fogad6s6ra
l6trehozott elektronikus cimre, 6s gondoskodik annak kinyomtat6s6r6l.

Az irilsban (papir alapon, 6s e-mailben) be6rkezett kiildem6nyeket abeerkezes, illetve az
6V6tel id6pontj6ban, sz6ban tett bejelent6srol k6szitett feljegyz6st a bejelent6st kovet6
napon 5rkeztetm, iktatni kell.

A bejelent6sek 6rkeztet6s6rol, iktat6s6r6l a koordin6tor az Int6zm6ny Iratkezel6si
szab 6lyz ata alap j 6n gond o sko dik.

Amennyiben nem a koordin6tornak cimzett, de tartalm6ban a feladatkor6be taftoz6 irat
6rkezik az Intlzmdny b6rmely egys6g6hez, a bejelent6snek min6stil6s vizsg|lata c6lj6b61
azt halad5ktal anul tov6bb itani kell a koordin6to r r 6sz1r e.

A be6rkezett beadv6nyok elsodleges 6rt6ke16s6t a koordin6tor a bedrkezdstol sz6mitott
h6rom napon beltil elv6gezi. Ennek keret6ben vizsg|lja,hogy az Int6zm6ny rendelkezik e
hatdskorrel, illetve illet6kess6ggel a beadv6nyban foglaltak kivizs9616s6ra, illetve
mellozheto - e a vizsg|lat.

A szab|lyzat thrgyi hattiya al6 nem tartozo beadv6nyokat a koordin6tor tartalmuk
megismer6se ut6n halad6ktalanul, de legk6sobb a beerkezestol sz6mitott 8 napon beliil
tovilbbitja az igyben eljSrni illet6kess6ggel 6s hat6skorrel rendelkezo szervhez. A
bejelent6s m6s szervhez toftlno 6tt6telerol a koordinftor az 6ttetellel egyidejrileg a
bejelent6t is 6rtesiti.

A koordindtor a beadv6ny be6rkez6s6t kovet6en halad6ktalanul megvizsgflla 6s
megdllapitja, hogy az rntegnthsi bejelent6snek min6siil-e. Az integrit6si bejelent6snek
nem min6 stilo b ej elent6seket, annak tartalm6t6 I fiiggo en :

- legk6s6bb a beadv6ny 6rkez6s6t kovetd nyolc napon beli.il tov6bbi iigyint6z6s
c6ljrib6l fitadja az igazgat6nak,

- amennyiben tovabbi int6zked6st nem ig6nyel, az Intlzmeny hat6lyos
iratkezel6si szabillyzata alapjhn gondoskodik annak iratthrbahelyez6s6r6l.
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IV. Bejelent6svizsgilatrinakfolyamata

A koordin6tor a bejelentlst az al6bbi szempontok alapj6n 6rt6keli (6rdemi 6rt6kel6s):
- a bejelent6s jellege (mire vonatkozik),
- a bejelent6s tartalma szerint ig6nyli-e vizsghlat lefolytat6s6t,
- a bejelent6s ig6nyel-e siirgos int6zked6st.

A koordinStor az 6rt6kel6st krivetoen rovid feljegyz6sben halad6ktalanul t6jdkoztatja a
vezetlt a bejelent6s be6rkez6s6rol 6s annak tdrgyhr6l, a bejelent6s 6s esetleges
melldkletei egyidejri tov6bbit6sa mellett.

Amennyiben a bejelent6s nem ig6nyli vizsgSlat lefolytat6s6t, a vezeto drint a tov6bbi
elj6r6sr6l.

A koordinhtor a bejelent6s 6rt6kel6s6t kovetoen (amennyiben vizsg6lat lefolytat6sa
szi.iks6ges) megvizsg6lja az eljhrdshhoz sziiks6ges, vagy a beadv6nyban jelzett
dokumentumok, valamint a bejelent6s int6z6s6hez sziiks6ges tov6bbi inform6ci6k
rendelkez6sre 6ll6sdt. Amennyiben sziiks6ges int6zkedik tov6bbi dokumentumok,
inform6ci6k beszerz6se iriint.

5. Amennyiben a bejelent6s jellege 6s eredm6nyes int6z6se ezt indokoltt| teszi, a
koordin6tor az iigyben 6rintett vagy arc6l ismerettel rendelkez6 munkat6rsat
meghallgatja.

A szem6lyes meghallgat6s kezdem6nyezeslrol a munkatfrsat a koordin6tor a
meghallgat6s idoponda el6tt legal6bb ketto munkanappal ir6sban, illetve - az irhsbeli
6rtesit6s akadillyoztat6sa eset6n - telefonon, sz6ban (ez ut6bbit is dokument6lni
sziiks6ges) 6rtesiti. Az ffiesitesnek tartalmaznrakell a bejelent6s tdrgyfit.

A szem6lyes meghallgat6sr6l jegyz6konyv k6sztil, amely az alilbbiakattartalmazza:

- a meghallgat6s hely6t, id6pontj6t;
- a meghallgatott nev6re, jogviszony6ra, szervezeti egys6g6re vonatkoz6

adatokat;
- a meghallgatott milyen min6s6gben van jelen;
- a meghallgat6s thrgyht;
- a meghallgatSs sor6n feltett k6rd6seket 6s azokra adott v6laszokat;
- a jegyzok<inyv bejelent6vel val6 ismertet6s6nek t6ny6t 6s a jegyzok<inyvben

fo gl altakkal val6 egyet6rt6s6re vonatkoz6 nyil atkozatot ;
- a meghallgat6son r6sztvev6k alilirhsht.

A meghallgatott k6rheti szem6lyes adatainak zitrtan trirt6n6 kezel6s6t, ez esetben
szem6lyes adatail az iJ,gy iratai kozott, a koordin6tor 6ltal alfiirt zhrt boritlkban kell
elhelyezni.

A koordindtor a bejelent6st annak be6rkez6s6t kovet6 napt6l szfimitott 30 napon beltil
kivizsgilIja, 6s a dtint6sre el6k6szitett iigyet a vezetonek megkrildi.
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1 0 . A koordindlor a vizsg|lat sor6n koteles torekedni annak gyors 6s a sziiks6ges
r6szleteket felt6r6 lefolyat6sdra. Az igyintezlsi hatfddo a koordin6tor javaslatira, a
vezeto enged6ly6vel, egy alkalommal 8 nappal - kiv6teles esetben 30 nappal -
meghosszabbithat6, amennyiben a kivizsg6l6s kdrtilmlnyei ezt indokolj6k,6s az nem
vesz6lyeztetr a vizsgil,at eredmdnyes v6grehajt6s6t. Az tigyint6z6si id6be nem sz6mit
bele az adatbek6r6 megkeres6s megki.ild6s6t6l annak teljesit6s6ig - a koordinitorhoz
t6rt6n6 be6rkez6s6ig - terjed6 idotartam.

A koordin6tor a vizsgdlat befejez6se ut6n indokolt esetben javasolja a felelossdgre
von6si elj6r6s megindit6s6t, melyet a vezeto szitmdra elok6szit. Amennyiben
megit6l6se szerint mir a folyamatban l6vo vizsgillat alatt intezked6s megt6tel6re van
s ztiks 6 g, an ol az i gaz gat6t hal ad6ktal an ul tfij 6ko ztatJ a.

A vrzsgd,lat lezitrhsit kovetoen a koordinAtor az risszefoglal6 jelent6ssel (3. szdmi
mell6klet) a dont6sre el6k6szitett iigyet az igazgat6nak az iigyre vonatkoz6, illetve az
eljar6s sor6n keletkezo dokumentumokkal 6s a bejelent6 rdszdre elok6szitett
vdlaszlev6l -tervezettel egyiitt megkiildi.

Az osszefoglal6 j elent 6s tartalmazza:
- a bejelent6s r6vid 6sszefoglal6s6t,
- a bejelent6s alapjdn m5r megtett int6zked6seket 6s azok eredm6nyeit,
- avrzsghlat n6lki.il lezhrhat6 iigyek eset6ben avizsg|lat mell6z6s6nek okait,
- az eljhrds sor6n figyelembe vett, illetve mellozott adatokat, bizonyit6kokat,
- az ellirSs alapj6n meg6llapitott t6nyeket,
- az iigy lezfirSsfiltoz sziiks6ges int6zked6sekre vonatkoz6 j avaslatokat.

A vezeto a koordin6tor Sltal lefolyatott vizsgillat meg6llapitSsait figyelembe v6ve
dont6st hoz a tov6bbi szi.iks6ges l6p6sek megt6tel6ro1, az alkalmazand6
jogkovetkezmlnyekrol, vagy az ijgy lezirisdra vonatkoz6an. Szi.iks6g eset6n a
dont6se meghozatala elott egyeztet a koordin6torral.

A szervezeti integrit6st s6rt6 esem6nyek sordn az alkalmazand6 jogkovetkezmlny az
al6bbi lehet:

- jogi jellegti (figyelmeztet6s, fegyelmi-, szab6lys6rt6si-, vagy bi.intetoelj6r6s
megindit6sa),

- p6nztigyi jellegti (p6nzbeli juttat6s, kifizet6s r6szben, vagy eg6szben t<irt6n6
visszakcivetel6se, behajt6sa, k6rterit6si elj6r6s indit6sa),

- szakmai jellegti (belso szab6lyoz6s szigorit6sa, betartSsdnak fokozott
ellen6rz6se, oktat6s, k6pz6s stb.).

A dont6st k<ivet6en a koordin6tor gondoskodik a feltart hib6k, illetve a jogs6rto
magatart6s megsziintet6se 6rdek6ben sztiks6ges int6zked6sek foganatosit6sanak
el6k6szit6s6rol, 6s a v6grehajtSsuk nyomon kovet6s6r6l (monitoring).

A vizsgillat eredm6ny6r6l a bejelent6t - amennyiben szem6lye lslvagy el6rhet6s6ge
ismert - ir6sban, igazolhat6 m6don 6rtesiteni kell.
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V. Adatoknyilvinossfgrahozatala

Az integritfssal kapcsolatos 6ltal6nos szab6lyok, eljdr6srendek, osszefoglal6
kimutat6sok 6s elemz6sek nyilvSnos adatok, amelyek az Aradi 6voda-Cs6nyi 6s
Pozsonyi Tag6voda honlapj6n megtekinthet6ek.

Nyilv6noss6grahozhat6 minden olyan egyedi iigy, amelyben szem6lyess6gi jog nem
s6riil, vagy amelyb6l a bejelent6 szem6lyazonoss6ga nem 6llapithat6 meg vagy ri
n6zve valamely kovetkeztet6s nem vonhat6 le.

VI. Evenk6nti elemz6s, 6rt6kel6s

A koordin6tor 6vente, tdrgylvet koveto 6v febru6r utols6 napj6ig elemz6st, 6rt6kel6st
k6szit az lntlzmlnyhez lrkezett szervezeti integrit6st s6rto 6s a komrpci6s
kock6zatokra vonatkoz6 koz6rdekri bejelent6sekr6l a szabillyzat 5. sz6mi mell6klete
sz erinti tihltLzat felhasznillils 6val.

2. Az elemzlsben bemutatja a tiblilzatban szerepl6 sziimadatok alakul6s6t, kit6r ennek
okaira, illetve javaslatot fogalmaz meg a felmertilt integrit6st s6rt6 esem6ny
megel6z6s6re.

I
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VII. A vizsgflat sorfn alkalmazand6 egy6b szab6lyok

A kor6bbival azonos tartalmir, ugyanazon bejelent6 6ltal tett ism6telt bejelent6s
vizsgSlata mell6zhet6, errol a bejelent6t - amennyiben szem6lye 6s/vagy el6rhet6s6ge
ismert - irfsban thjlkoztatni kell.

Mell6zhet6 tov6bb6 a vizsgilIat
- az azonosithatatlan szem6ly 6ltal tett bejelent6s eset6n,
- ha a bejelento a s6relmezett tev6kenys6grol vagy mulaszt6sr6l val6

tudom6sszerzlstol szilmitott hat h6nap ut6n terjesztette elo beadv6nyht, ez
ut6bbi esetben errol a bejelent6t ir6sban tttllkoztatni kell.

Avizsgillat mell6z6s6r6l a koordin6tor javaslxira a vezeto ddnt.

A vizsgillat alatt 6116 bejelent6ssel tartalm6ban megegyezo ujabb, elt6r6 szem6lyt6l
lrkezo bejelent6sek a vizsgillat alatt all6 bejelent6s lezhrilsftt megel6zo napig
egyesithet6k.

A s6relmezett tev6kenys6g vagy mulaszt6s bekovetkeztltol sztmitott az egy 6ven tirl
eloterjesztett bejelent6s 6rdemi vizsg|lat n6lktil elutasithat6. Az elutasit6sr6l a
bejelento egyidejti thj€koztatdsa mellett az igazgat6 dont.

Az integrit6ssal kapcsolatos iigyek kezel6se sor6n irgy kell elj6rni, hogy a bejelent6
jogos 6rdeke ne s6riiljdn. A bejelent6t nem 6rheti hhtrSny a bejelent6s megt6tele miatt,
kiv6ve, ha meg6llapit6st nyer, hogy rosszhiszemrien jitrt el,6s alaposan feltehet6, hogy
a bejelent6s6vel dsszefiigg6sben brincselekm6nyt vagy szab6lys6rt6st kovetett el, vagy
m6snak kefi, illetve egy6b s6relmet okozott.
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7. A bejelent6 k6rheti adatainak ztntantort6n6 kezel6s6t, ez esetben szem6lyes adatait az
iigy iratai kozott, a koordindtor 6ltal alilift z6rtborit6kban kell elhelyezni. Ezesetben a
bejelent6sr6l - annak tartalmi csorbit6sa n6lkiil - a koordin6tor n6v n6lkiili masolatot
kdszit, 6s azt klzjegy 6v el ell6tj a.

A bejelento szem6ly6re vonatkoz6 adatok m5s szervnek tort6no htaddsdhoz vagy
nyilv5noss6gra hozatalilhoz a bejelent6 szem6ly6nek <ink6ntes 6s elozetes
ho zzq 6ru16s a s zi,ik s 6 ge s.

A koordin6tor a vizsgdlat sor6n tudom6s6ra jutott inform6ci6kat bizalmasan kezeli,
azokat- a szab|lyzatban meghatirozott kiv6telekt6l eltekintve -kizinolag a bejelent6s
v izs 96l athho z haszn|lj a f el.

V[I. A bejelent6sek iratainak kezel6se, nyilvrintartdsa, 1rzilse

A be6rkezett dokumentumok iratkezel6se (6rkeztet6s, iktat6s, stb.) az Intlzmlny
iratkezeldsi szabttlyzatdban meghat6rozottak figyelembev6tel6vel, a szabillyzat
szerint, t6rgy6vben egy fosz6mon, beadv6nyonk6nt kiilon alszdm alkalmazils|val
tort6nik. Az iratkezel6s sor6n is figyelemmel kell lenni arra, hogy a koordindtor a
leheto legrdvidebb id6n beliil megkezdhesse a vizsgllatot.

A bejelent6sekkel kapcsolatos eredeti iratokat a koordin6tor kezeli, nyilvSntartja 6s
ene elkiilonilett zhrhat6 helyen (z6rt szel<r6nyben) orzi. A koordin6tor folyamatosan
gondoskodik arr61, hogy a szem6lyes, illetve v6dett adatokhoz illetdktelenek ne
f6rjenek hozz6.

A bejelent6sek iratkezel6se az iigyint6z6s teljes folyamat6ban a koordin6tor
feliigyelet6vel tdrt6nik.

Az 6rkeztet6s, iktat6s sor6n (p6ld6ul: t6rgy, beldld6 megaddsa) figyelemmel kell
lenni a bejelent6 v6delm6t szolg6l6, azt lehet6v6 tevo, minimalizSlt adatok
megad6s6ra. Az adataik zirt kezel6s6t k6ro bejelent6k szem6lyes adataik nem
kertilh etnek felvi telre az iktat6r end s z er ii gyf6l I i st6j 6b a.

A koordin6tor azlntlzmlnyhez benyfrjtott integritds bejelent6sekr6l jelsz6val lev6dett
fi6kban 6venk6nti nyilv6ntartSst vezet az alilbbiak szerinti bont6sban (a szab|lyzat 3.
sz6mir mell6klete):

- sorszSm,
- beerkez6s ideje,
- be1rkez6s / bejelent6s m6dja,
- 3rkezteto szhm, iktat6sz6m vagy egy6b azonosit6,
- bejelent6 neve, el6rhetos6ge (amennyiben rendelkez€sre 6ll),
- bejelent6s t6rgya,
- 6rintett szewezeti egys6g vagy szem6ly,
- bejelent6s alapjan megtett hivatali int6zked6s leir6sa, ideje, iktatosz6ma, illetve

az iigy IezSrhsinak oka, t6nye,
- bejelento thj5koztatds6nak ideje, m6dja, iktat6szitma vagy a tdjlkoztatils

mell6z6s6nek oka.
- megjegyz6s.

8.

9.

1
l .

2.

J .

4.

5 .



6' A bejelent6ssel osszefiiggo elj6r6s alatt keletkezett iratokba teljes konien a
koordin6tor 6s az igazgat6; a bejelent6s, illetve az eljfurds sor6n tett nyilatkozatar
tekintet6ben a bejelent6, illetve a saj6t nylatkozatai tekintet6ben a nyilatkozattevo
(meghallgatott) tekinthet be.

IX. A szervezeti integrit:ist s6rt6 esem6nyek elhiritfsrihoz sziiks6ges intdzked6sek

1. A vezeto a szewezeti integrit6st s6rt5 esem6nyek elh6rit6sa 6rdek6ben int6zked6seket
hozhat az esem6ny kivizsg6l6sa sor6n, ha azt az esem6ny koriilm6nyei indokolj6k,
valamint az esem6ny kivizsg6l6s6t kovetoen, az cisszesito jelent6sben szerepl6
j avaslatok fi gyelembe v6tel6vel.

2. Avezetb 6ltal elrendelt int6zked6sek jellemzSen ak<ivetkez6ek lehetnek:
- felt6rt probl6m6k okainak megsztintet6se,
- az azonositott s6relem orvosl6sa,
- ktilonbozo szervezeten beliili feleloss6gre-von6si elj6r6sok: fegyelmi vagy

etikai elj6r6s,
- szervezeten kimili felel6ss6gre-von6si elj6r6sok: szab6lys6rt6si illetve

brintet6i.igyi elj 6r6s kezdem6nyez6s, stb.

3. A vezeto az intezked6s6ket rigy hat6rozza meg, hogy ahhoz felel6st 6s hatririd6t
rendel.

l .

X. Z516 rendelkez6sek

A szabtiyzat 2018 . I I .05 . nap16n l6p hat6lyba.

A szabillyzat elv|laszthatatlan mell6klet6t klpezi az integrit6si koordindtor
megbiz6levele.

3. Mell6kletek:

1. sz6mir mell6klet: Megbiz6lev6l
2. szdmlf mell6klet Feljegyz6s panasz lkozdrdeki bejelent6s rogzitlslhez
3. sz6mri mell6klet Osszefoglal6 jelent6s szervezeti integrit6st s6rto esem6ny

kivizs9616s616l
4. szhmu mell6klet Nyilv6ntart6s a szervezelhez beny0jtott integrit6s bejelent6sekrol
5. sz6mir mell6klet Eves cisszefoglal6 t6bl6zat a bejelent6sekrSl

Budapest, 2018.1 1.05.

{,6..*,s..^"^r
Kalocsai Zsuzsanna
Intlzmenyvezeto
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1. sz6inrumell6klet

Megbiz6lev6l

Alulirott, mint az Aradi 6voda-Cs6nyi 6s Pozsonyi Tag6vo davezetojemegbizom Kdvi M6ria
Emili6t, intdzmlnyvezeto helyettest a jelen szabilyzatban M integrit6si koordin6torra
me ghathr ozott feladatok ell6t6s6va1.

Kelt: Budapest, 2018.1 1.05.

ZLrad6k:
A feladat-ell6t6si kcitelezetts6get tudom6sul veszem. Kotelezetts6get v6llalok
feladatokat a vonatkoz6 bels6 szabSlyozis alapj6n l6tom el.

Kelt: Budapest, 201 8.1 1.05.

\s,se-rsi.$sx*q*\
Kalocsai Zsuzsanna

lnt6zm6nwezeto

ana, hogy a

Kovi Mriria Emilia
intezm6nyvez et6 hel yettes

Yo" I t r r
tQ.ve!-



2. sz6mir mell6klet

Megbfz6lev6l

Alulirott, mint az Aradi Ovoda-Cs6nyi 6s Pozsonyi Tag6voda vezetlje megbizom Rad6n6
Bama Milrtilt, Tagintlzmlny vezetot a jelen szabSlyzatban az integrit6si koordin6torra
meghatarozott feladatok el16t6s6val.

Kelt: Budapest, 2018.1 1.05.

SlQ.*...d^S+x*p."q
Kalocsai Zsuzsarna

Intlzmlnwezeto

26rad1k:
A feladat-ell6t6si kdtelezetts6get tudom6sul veszem. Kotelezetts6get
feladatokat avonatkoz6 bels6 szab|lyozds alapj6n l6tom el.

Kelt: Budapest, 201 8. I 1.05.

v6llalok arra,

\

hogy a

'R,.d-^c- G *s,.-"- Ul-nr
Rad6n6 Barna Mitrta

Tagint6zm6ny-vezet6



3. melldklet

Megbiz6lev6l

Alulirott, mint azAradi Ovoda-Csanyi 6s Pozsonyi Tag6vo davezetojemegbizom Antal Erika
6vodatitkrirt, hogy Kdvi M6ria Emilia lntezmlnyvezetb helyettes t6voll6te idej6re
helyettesitse a jelen szab{llyzatban az integrit6si koordin6torra meghattrozott feladatok
ell6t6sa krir6ben.

Kelt: Budapest, 2018.1 1.05.

-\(s\ou\*..\,ggg.'q

Kalocsai Zsuzsanna
Int6zm6nyvezeto

Zttrad6k:
A feladat-ell6t6si kdtelezetts6get tudom6sul veszem. Kdtelezetts6get v6llalok arra, hogy a
feladatokat a vonatkoz6 bels6 szab6lyoz6s alapj6n l6tom el.

Kelt: Budapest, 2018.1 1 .05.

Antal Erika
6vodatitkrir



4. szitrrfimell6klet

Ugyiratsz6m:

J6rgY:
Ugyintlzo:
HivatkozSsi sztmt:
Mell6klet:

FELJEGYZE S PANAS Z II<6Z6BOEKU B EJELENTE S NoCZiTB S EHEZ

Bejelent6 neve:
Cime:
El6rhet6s6ge : (telefon/e-mail)
B ej elent6s el6tery' eszt6s6nek

helye:
ideje:
m6dja: telefonon / szem6lyesen

Bejelent6s r6szletes leir6sa:

Bemutatott dokumentumok j egyz6ke:

B ej el ento ny ilatko zata, tf1 6ko ztatds a:

K6ri-e azigyben adatainak z5fiankezel6s6t? igen lnem (megfelel6t alahrizni)

Hozzdjfirul-e szem6lyes adatai tovabbit6s6hoz a bejelent6s alapjin kezdem6nyezett
elj6r6s lefolytat6sara hat6sk<jrrel rendelkezo szew r6sz6re? igen / nem

A tdj5koztat6st milyen fton k6ri: telefonon / e-mail-ben I sz6ban / hivatalos lev6lben
(megfelelot al6hizni).

Az intlzmeny tttllkoztatta a Bejelentot az 6t megillet6 jogokr6l 6s terhel6
kdtelezetts6gekr6l. Bejelent6 tflj5koztathst kapott arr61, hogy bejelent6se tartalm6nak
val6dis6g66rt btintet6jogi felel6ss6ggel tartozik eslvagy amennyiben bejelent6se
megalapozatlannak bizonyul illetve a bejelentett szem6ly becsiilet6t jogtalanul s6rti, a
bejelentett szem6ly szem6lyes 6rdekei megv6d6s6re pert indithat Bejelent6 ellen.
Bejelent6 aIfiirils5val tudom6sul veszi e t|j5koztathst!

Kelt:

Bejelento (meghatalmazottja) al6ir6sa azint6zm6nyrdszlrolfelvette

A b ej elent6s j avasolt mino sit6se (megfel el6 t altil'fizni) :
Panasz I kozerdekti bejelent6s / komrpci6gyanris eset / szabfllytalansdg I mds flgazati
jo gszab 6ly hatilly a alf tartoz6 eset.



5. sz6mir mell6klet

dsszefoglal6 j elent6s szew ezeti integrit6st s6rto esem6ny kivizsg6lds6r6l

I. Osszefoglat6 jelent6s

1. A bejelent6s riivid iisszefoglal:lsa:

A bejelent6s id6ponda:
A bejelent6s iktat6sz6ma:
A bejelent6s tartalma:
A bejelent6ssel 6rintett szerv, szervezeti egys6g, szem6ly:
A bejelent6s stirg6ss6g szerinti min6sit6se:

- stirg6s
- nem stirg6s.

A bejelent6s t6rgy6ban va16 d<int6s hat6rideje:

2. A bejelent6s alapjin mrir megtett int6zked6sek 6s azok eredm6nyei:

3. A vizsgflat n6lkiil lezhrhat6 iigy eset6ben a vizsg6lat mell6zds6nek okai

A bejelent6s
- vizsgillat n6lktil nem zSrhat6le.
- vrzsgillat bejelent6s n6lkiil lezSrhat6.

A lez6r6s okai:

4. A vizsgilat sorin figyelembe vett, illefve mell6ziitt adatoko bizonyft6kok

Al a vizsgflat sor6n figyelembe vett adatok,bizonyitekok (bejelent6s, sz6beli meghallgat6s
jegyzokonyvei, egy6b hivatalon beliil rendelkez6sre 6116 iratok, nyilv6ntartdsok stb)

Adat. bizonvit6k neve Forr6sa Esv6b
Beielent6s Beielento

Int6zked6s leir6sa Int6zked6s oka Intezked6st
v6erehait6 neve

Intdzked6s
id6oontia

Int6zked6s
eredm6nve



Bl aYizsgdlat sordn mell6z6tt adatok, bizonlt6kok 6s a mell6z6s oka

Adat, bizonyit6k neve Forr6sa Eey6b

5. A kivizsgrilis sorin megfllapitott t6nyek:

6, Az iigy lezhrishoz sziiks6ges int6zked6sekre vonatkoz6 javaslatok:

Kelt,

koordin6tor

il. ZAradEkavezet6idiint6sr6l

A jelent6s 6tv6tel6nek id6pontja:

Intlzm5nyvez eto k6nt az alilbbi dcint6 st ho zom :
- azijgylezitrdsr6l ddnt6k, mert:

- a sziiks6ges int6zked6sek megltozatal6r6l ddntok

Az int6zked6s
mesnevez6se

Az int6zked6s
v6grehajt6s66rt
felel6s szem6ly

Az int6zked6s
v6grehajtSsSnak

hat6rideje

Megjegyz6s (az
el6irt
teljesitm6nymutat6,
indik6tor

Kalocsai Zsvzsanna
lnt6zmdnyvezetb



ilI. Zirad6ka bejelent6 thjilkoztatdsrir6l

A bejelent6 iltala bejelentett tigy kivizsg6l6sanak eredm6ny6rdl t<jrt6n6 {r6sbeli
t|j6koztatSsrinak:
- id6pontja:
- a tdj5koztatds fitaddsrinak m6dj a:
- a tt$6koztat6s megtdrt6nt6t igazol6 dokumentum:

IY, Zirad6k a megel6 zd intflzkeddsekr6l

Az esem6ny ism6telt bekdvetkezds6nek megel6z6se 6rdek6ben meghat6rozafiirrtlzked6sek

Kelt.

Kalocsai Zsuzsanna
Int6zm6nyvezeto

Az int6zked6s
megnevez6se

Az int6zked6s
v6grehaj t6s66rt felelo s
szem6ly

Az int6zked6s
v6grehajt6srlnak
hatrirideje

Megegyzls (az
el6irt
teljesitm6nymutat6,
indik6tor


